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คู่มือวิธีการลงทะเบียนอบรมและการช าระค่าธรรมเนียม 

*Login ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ ก่อนทุกครั้ง 
 
วิธีการขั้นตอนการให้บริการ (อบรม/สัมมนา) 
1. เลือก “กิจกรรมฝึกอบรม/สัมมนา” ที่ต้องการลงทะเบียนอบรม 

 
 
*เนื่องจากหลักสูตรมีค่าธรรมเนียมในแต่ละรายการไม่เท่ากัน  
สามารถตรวจสอบอัตราค่าธรรมเนียมที่ : https://training.nimt.or.th/OnlineRegister/ 

 
  



2 
 

 
2. เลือกหลักสูตรที่ต้องการเข้าอบรม คลิก “ลงทะเบียน” (ปุ่มสีแดง) 
 

 
 
* หากปรากฏข้อความในช่อง “ลงทะเบียน” เป็นค าว่า “ปิดการลงทะเบียน”  
แสดงว่ามีผู้ลงทะเบียนเข้าอบรมเต็มแล้ว  
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3. ปรากฎรายชื่อผู้อบรมในระบบ เลือกชื่อ-นามสกุลที่ต้องการเข้าอบรม 
กดปุ่ม “ยืนยันลงทะเบียน” (ปุ่มสีส้ม) 
 

 

 
 
จากนั้นปรากฎข้อความ “ลงทะเบียนแล้ว [เลขที่อ้างอิง xxxxxxxx]” 
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4. ตรวจสอบการลงทะเบียนส าเร็จ ดังนี้ 
เมนู “สรุปหลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว” 

 
 
หรือ 
แจ้งการลงทะเบียนเป็นอีเมลอัตโนมัติทันทีไปยัง E-mail ผู้เข้าอบรมและผู้ประสานงาน 

 
 
* โดยการยืนยันที่นั่งมีการแจ้งล่วงหน้า ระยะเวลา 15 วันท าการ เพื่อยืนยันการจัดอบรมและหลักสูตรที่มีการ
เปลี่ยนแปลงก าหนดการจัดอบรม 
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5. การแจ้งยืนยันการจัดอบรม/สัมมนา 
การแจ้งยืนยันผ่านทาง E-mail 
ตัวอย่าง E-mail กรณีไม่มีค่าใช้จ่าย 

 
 
ตัวอย่าง E-mail กรณีมีค่าใช้จ่าย 
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การตรวจสอบผ่านทางเว็บไซต์ระบบลงทะเบียนฝึกอบรมออนไลน์ 
เมนู “สรุปหลักสูตรที่ลงทะเบียนแล้ว” 
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6. เอกสารข้อมูลแสดงการสมัครฝึกอบรม ค่าธรรมเนียม รายละเอียดหลักสูตรและอ่ืนๆ 
- Bill Payment 
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- ใบสมัครฝึกอบรม 
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- รายละเอียดหลักสูตร ที่ลงทะเบียนฝึกอบรม 
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7. การแจ้งการช าระค่าธรรมเนียม 

ผ่านปุ่ม  

 
หรือ  
E-mail : training@nimt.or.th โดยตอบกลับข้อความแจ้งยืนยันการลงทะเบียน และกรุณาการช าระเงินหลักสูตรฯ 
 
ตัวอย่างหลักฐาน Pay in  
ใบรับฝากเงินและใบเสร็จรับเงิน เน้นขอหมายเลขหลังค าว่า CR ให้ชัดเจนเพื่อน าไปตรวจสอบการท ารายการ 

 
 
หรือ 
หลักฐานการโอนผ่าน Application ธนาคารกรุงไทยเท่านั้น  
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8. เจ้าหน้าที่ท าการบันทึกการช าระค่าธรรมเนียม ระยะเวลา 5 วันท าการ 
เมื่อท าการบันทึก ระบบมีการส่ง E-mail อัตโนมัติตอบกลับแจ้งยืนยันได้รับการช าระค่าลงทะเบียน 
ซึ่งมีการแจ้งรายละเอียด เพื่อให้ผู้รับบริการมีความสะดวกให้การเข้าอบรม ดังนี้ 
- รายละเอียดหลักสูตรส าหรับเตรียมตัวก่อนการเข้าอบรม 
- แผนที่และการเดินทางมายังสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 
- มีบริการรถรับ-ส่ง ส าหรับอ านวยความสะดวกในการเดินทาง ณ วันอบรม 
 

 
 
* รายละเอียดการจัดส่งใบก ากับภาษีและใบเสร็จรับเงินในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ติดตามเอกสารกับทางงานบัญชี
โดยตรง 
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9. ใบก ากับภาษีและใบเสร็จรับเงิน 
- การแก้ไขใบก ากับภาษีและใบเสร็จรับเงิน (ภายในเดือน) หลังจากมีการจัดส่งให้ท่านผ่านทาง E-mail แล้วนั้น ต้อง
เสียค่าด าเนินการ 107 บาท 
- การแก้ไขใบก ากับภาษีและใบเสร็จรับเงิน (ข้ามเดือน) สถาบันไม่สามารถแก้ไขใบก ากับภาษีและใบเสร็จรับเงินให้
ท่าน เนื่องจากสถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติมีการใช้ระบบในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ที่มีการเชื่อมกับทางกรมสรรพากร จึง
ไม่สามารถด าเนินการแก้ไขข้ามเดือนให้กับท่านได้ 
 
10. กฎหมายหรือพรบ.ที่เก่ียวข้อง  
เพ่ือน าไปประกอบการใช้อื่น ๆ มีการจัดส่งผ่าน E-mail ท่านสามารถพิมพ์เอกสารที่เก่ียวข้องได้ ดังนี้ 
- ค าสั่งกรมสรรพากรที่ กค 0811/1093 
- พระราชบัญญัติพัฒนาระบบมาตรวิทยาแห่งชาติ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2559 
- ภ.พ. 20 
 
11. หากมีค าถามหรือข้อสงสัยติดต่อ  
ส่วนงานที่รับผิดชอบ : กลุ่มงานพัฒนาธุรกิจ (อบรม) สถาบันมาตรวิทยาแห่งชาติ 
โทรศัพท์ 02 026 5400 ต่อ 8301-3 หรือ โทรศัพท์มือถือ 081 840 2902 
เวลา 08.00 – 16.30 น. (ยกเว้นวันหยุดราชการและวันหยุดนักขัตฤกษ์) 


